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Klicken Sie auf
,Bearbeiten®, um
Ihre personlichen
Einstellungen
vorzunehmen

Vorname und
Nachname sind
erforderliche
Angaben.

Die Angabe der
weiteren Daten wie
,Informationen zur
Person und
,Kontakt“

ist Ihnen

freigestellt.

Als letzten Schritt
speichern Sie lhre
Eingaben mit
~Anderungen
speichern®.




Klicken Sie auf ,,Profilbild andern*
um ein eigenes Profilbild
hochzuladen.

Klicken Sie auf
,,Datei auswahlen*

Ein Fenster 6ffnet sich und sie kbnnen
ein Bild von Ihrem Computer
auswahlen.

Laden sie nun das Bild hoch indem sie
auf ,,Profilbild hochladen* klicken.

Sie kénnen jetzt das Profilbild
zuschneiden und verschieben.
Bestatigen Sie dies mit ,,Profilbild
schneiden®.
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Zum Andern des

o < Passwortes bitte bei

T e, TT—— »Einstellungen*

S auf ,, Allgemein“
klicken
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...und einfach das
neue Passwort
eingeben , im
zweiten Feld
wiederholen und um
es zu speichern auf
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e Haums Pyt andern Sie bei
. Pl Paocwint wismirhckas

Bedarf auch lhre
E-Mail Adresse.
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Video in der
Ubersicht ansehen:
Suchen Sie sich
einfach das Video
aus, das Sie sich
ansehen mdchten
und klicken Sie auf
den ,,Play*“-Button.
Das Video lad nun.
Wenn das Video
geladen ist, klicken
sie erneut auf
»Play* um das Video
Zu starten.
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Video in der
Kommentierfunktion:
Klicken Sie auf
,Kommentieren®“.

Es offnet sich die
Kommentar Ansicht:
Hier kénnen Sie
Kommentare
verfassen wahrend
Sie sich das Video
ansehen.




In der unteren
Leiste finden Sie
News und Termine:
Fiar eine Vorschau
klicken sie einfach
auf den jeweiligen
Reiter
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Wenn Sie auf
,Mehr* klicken wird
der gesamte Artikel
angezeigt, hier
haben Sie auch die
Maoglichkeit zum
Kommentieren
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T et Bereits existiernede
Themen werden

= N N— oben angezeigt.
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(OR - AT o SRR A N Darunter finden Sie die Moglichkeit ein

e e e o neues Thema zu erstellen.

e e S e e e

Fullen Sie die entsprechenden Felder aus.
Wahlen Sie einen aussagekraftigen
Themen-Titel. Dies kann auch eine
Fragestellung sein, die Sie im Textfeld
ausfuhrlicher erlautern kénnen.

Wahlen Sie ein passendes Icon.
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le—— Bild-Anhang

Sie kdnnen auch
Bilder hochladen,
um lhren Kollegen
Falle zu
verdeutlichen oder
Informationen
zukommen zu
lassen.

Antworten:

Nutzen sie das
Textfeld um zu
antworten.

Uber Antworten
informieren

Wenn Sie eine E-
Mail bekommen
mdchten, wenn eine
Antworten zum
Thema gemacht
werden, kbnnen sie
die entsprechende
Benachrichtigung
aktivieren.

Bitte prufen sie
daher auch
unbedingt Ihre
E-Mail Adresse die
im Profil hinterlegt
ist (siehe Seite 6)




Wir hoffen Thnen mit dieser Anleitung einen guten Einstieg geben zu kdnnen.
Wir hoffen das der interne Bereich durch Sie mit Leben gefullt wird und anregende Diskussionen

hervorbringt. Bei individuellen Problemen, Fragen oder Anregungen kdnnen Sie diese gerne der
Agentur eve&com zukommen lassen unter folgender E-Mail-Adresse:

projektplanung@eve-com.de
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